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PENGANTAR

Assalaamu’alaikum warohmatulloohi wabarokaatuh, Salam sejahtera bagi kita semua,

Marilah kita panjatkan puji syukur ke Hadirat Tuhan YME yang telah melimpahkan rahmat,

Nikmat dan petunjuk Nya sehingga Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian

kepada Masyarakat di STKIP PGRI Sidoarjo tahun 2021 telah dapat diselesaikan. Meskipun

belum sepenuhnya sempurna, Buku Panduan ini juga memberikan arahan penelitian mengikuti

bidang fokus, tema, dan topik riset yang tertuang di dalam Peraturan Presiden Rencana Induk

Riset Nasional (RIRN). Selain itu. Atas terbitnya Buku Panduan ini kami menyampaikan

ucapan terima kasih dan penghargaan yang setinggi-tingginya kepada semua anggota tim

penyusun serta pihak-pihak yang berperan atas sumbangsih yang telah diberikan mulai dari

menggagas dan menyusun sampai dengan penerbitan. Kami menyadari bahwa buku panduan ini

masih jauh dari sempurna, sehingga kami mempersilahkan kepada khalayak untuk berkenan

memberikan saran dan masukan untuk perbaikan ke depannya.

Buku panduan ini menjadi acuan dalam melaksanakan kegiatan penelitian bagi dosen di

lingkungan STKIP PGRI Sidoarjo. Dengan penerbitan buku panduan ini diharapkan dapat

meningkatkan kualitas pengelolaan program-program yang dikeluarkan oleh Lembaga

Penelitian STKIP PGRI Sidoarjo agar dapat dipertanggungjawabkan secara lebih baik tanpa

mengurangi kreativitas para pengusul dan pengelola penelitian di STKIP PGRI Sidoarjo.

Akhir kata, kami ucapkan terima kasih atas perhatian dari pembaca semua. Semoga

panduan ini dapat memberikan manfaat untuk memajukan bangsa Indonesia dan dunia

pendidikan kita pada khususnya. Wassalamu’alaikum warohmatulloohi wabarokaatuh.

Sidoarjo, Januari 2021

LPPM STKIP PGRI Sidoarjo
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SAMBUTAN KETUA STKIP PGRI SIDOARJO

Alhamdulillahirobbil’alamin, sebagai hamba Allah, patut memanjatkan puji syukur kepadaNya,

karena atas limpahan rahmad, karunia dan petunjukNya, Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian

Dosen Sekolah Tinggi Keguruan dan Ilmu Pendidikan Persatuan Guru Republik Indonesia

(STKIP PGRI) Sidoarjo ini dapat diselesaikan sesuai dengan harapan.

Sejalan dengan Tujuan Rencana Strategis (Renstra) Pendidikan Tinggi, Rencana Strategis

penelitian STKIP PGRI 2021, dan Rencana Strategis Pengabdian Kepada Masyarakat STKIP

PGRI Sidoarjo 2021 maka STKIP PGRI Sidoarjo memberi kesempatan kepada Dosen internal

untuk mengajukan pengusulan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat untuk didanai

internal.

STKIP PGRI Sidoarjo menyadari bahwa jumlah publikasi artikel ilmiah dari hasil penelitian

yang dihasilkan oleh dosen-dosen di lingkungan STKIP PGRI Sidoarjo masih jauh tertinggal

dibandingkan dengan perguruan tinggi lainnya yang ada di Indonesia. STKIP PGRI Sidoarjo

menyadari bahwa perbaikan kualitas dan kuantitas penelitian akan dapat meningkatkan kualitas

dan kuantitas publikasi ilmiah dan meneguhkan Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia

(KKNI).

Dengan senang hati saya menyambut baik terbitnya Buku Panduan Pelaksanaan Penelitian dan

pegnabdian kepada masyarakat Dosen STKIP PGRI Sidoarjo ini dan semoga dapat lebih

meningkatkan produktivitas dosen di STKIP PGRI Sidoarjo. Saya sangat menghargai upaya

Kepala Lembaga Penelitian beserta staf yang telah berhasil menerbitkan buku ini.

Sidoarjo, November 2021
Ketua STKIP PGRI Sidoarjo,

Tri Achmad Budi Susilo, S.Si., M.Pd.
NIDN.0702104901
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PENELITIAN DOSEN STKIP PRGI SIDOARJO

I. Pendahuluan

Program Penelitian Dosen STKIP PGRI Sidoarjo dimaksudkan sebagai wadah

kegiatan penelitian bagi dosen-dosen di STKIP PGRI Sidoarjo dalam melaksanakan Tri

Dharma Perguruan Tinggi. Cakupan program ini adalah penelitian- penelitian yang

meliputi bidang Pendidikan. Penelitian ini diperuntukkan bagi seluruh dosen di STKIP

PGRI Sidoarjo.

Sejalan dengan kebijakan desentralisasi penelitian oleh Ditjen Penguatan Risbang,

penelitian hibah internal merupakan salah satu skema penelitian yang diperuntukkan bagi

dosen tetap STKIP PGRI Sidoarjo. Skema ini diharapkan dapat menginisiasi penyusunan

peta jalan penelitian bagi pengusul. Program ini juga diharapkan dapat menjadi sarana

latihan bagi dosen untuk mempublikasikan hasil penelitiannya dalam jurnal ilmiah

baik lokal yang mempunyai ISSN maupun nasional terakreditasi. Setelah penelitian

selesai, para peneliti diwajibkan untuk menyerahkan laporan hasil penelitian, luaran

publikasi ilmiah.

II. Tujuan

Tujuan dari penelitian dosen ini adalah:

a. untuk mengarahkan dan membina kemampuan meneliti dosen;

b. menjadi sarana latihan bagi dosen untuk mempublikasikan hasil penelitiannya

dalam jurnal ilmiah, baik lokal maupun nasional terakreditasi; dan

c. menginisiasi penyusunan peta jalan penelitiannya.

III. Luaran Penelitian

Luaran wajib dari Penelitian pendanaan internal ini adalah publikasi ilmiah dalam

jurnal lokal yang mempunyai ISSN/ E-ISSN atau jurnal nasional terakreditasi sinta atau

produk iptek-sosbud yang dapat berupa metode, blue print, purwarupa, sistem, kebijakan,

model, atau teknologi tepat guna yang dilindungi oleh KI.

Luaran tambahan yang diharapkan dari penelitian ini adalah:

a. Prosiding pada seminar ilmiah baik yang berskala nasional atau Internasional; dan

b. Buku ajar
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IV. Kriteria dan Pengusulan

Kriteria dan persyaratan umum pengusulan Penelitian Dosen dijabarkan sebagai berikut:

a. pengusul adalah dosen STKIP PGRI Sidoarjo;

b. Peneliti berjumlah 1-2 orang,

c. dalam tahun yang sama, tim peneliti hanya diperbolehkan mengusulkan maksimal 1

proposal penelitian baik sebagai ketua maupun sebagai anggota peneliti;

d. Proposal penelitian harus relevan dengan bidang ilmu yang ditekuni dan mata kuliah yang

diampu;

e. Jangka waktu penelitian 1 tahun dengan biaya penelitian Rp 3.000.000,-/tahun; dan

f. Proposal dalam bentuk PDF dikirim ke Email LPPM dan print out dijilid rangkap, kemudian

dikumpulkan di LPPM.

V. Sistematika Proposal Penelitian

Proposal Penelitian Dosen maksimum berjumlah 20 halaman (tidak termasuk halaman

sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis menggunakan font Times New

Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali ringkasan satu spasi dan ukuran kertas

A-4 serta mengikuti sistematika sebagai berikut:

a. HALAMAN SAMPUL (Lampiran 1)

b. HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 2)

c. DAFTAR ISI

d. RINGKASAN (maksimum satu halaman)

Kemukakan tujuan jangka panjang dan target khusus yang ingin dicapai serta metode

yang akan dipakai dalam pencapaian tujuan tersebut. Ringkasan harus mampu

menguraikan secara cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang diusulkan.
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e. BAB 1. PENDAHULUAN

Jelaskan tentang latar belakang pemilihan topik penelitian yang dilandasi oleh

keingintahuan peneliti dalam mengungkapkan suatu gejala/konsep/dugaan untuk

mencapai suatu tujuan. Perlu dikemukakan hal-hal yang melandasi atau argumentasi yang

menguatkan bahwa penelitian tersebut penting untuk dilaksanakan. Masalah yang

akan diteliti harus dirumuskan secara jelas disertai dengan pendekatan dan konsep

untuk menjawab permasalahan, pengujian hipotesis atau dugaan yang akan dibuktikan.

Dalam perumusan masalah dapat dijelaskan definisi, asumsi, dan lingkup yang menjadi

batasan penelitian. Pada bagian ini juga perlu dijelaskan tujuan penelitian secara

ringkas dan target luaran yang ingin dicapai. Pada bab ini juga dijelaskan luaran apa yang

ditargetkan serta kontribusinya terhadap ilmu pengetahuan.

f. BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA

Uraikan secara jelas kajian pustaka yang melandasi timbulnya gagasan dan permasalahan

yang akan diteliti dengan menguraikan teori, temuan, dan bahan penelitian lain

yang diperoleh dari acuan untuk dijadikan landasan dalam pelaksanaan penelitian.

Pustaka yang digunakan sebaiknya mutakhir ( rekomendasi maksimum 10

tahun terakhir) dengan mengutamakan artikel pada jurnal ilmiah yang relevan.

g. BAB 3. METODE PENELITIAN

Uraikan secara rinci metode yang akan digunakan meliputi tahapan-tahapan

penelitian, lokasi penelitian, peubah yang diamati/diukur, model yang digunakan,

rancangan penelitian, serta teknik pengumpulan dan analisis data. Untuk

penelitian yang menggunakan metode kualitatif perlu dijelaskan pendekatan yang

digunakan, proses pengumpulan dan analisis informasi, serta penafsiran dan

penarikan kesimpulan penelitian.

h. BAB 4. BIAYA DAN JADWAL PENELITIAN

4.1 Anggaran Biaya

Justifikasi anggaran biaya ditulis dengan terperinci dan jelas dengan format sebagaimana

pada Lampiran 3. Sedangkan ringkasan anggaran biaya disusun sesuai dengan format

Tabel 1 dengan komponen sebagai berikut:
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Tabel 1. Format Ringkasan Anggaran Biaya Penelitian Dosen yang Diajukan

No Jenis Pengeluaran
Biaya yang

Diusulkan (Rp)

1 Honorarium (maks 30%)

2 Bahan habis pakai

3 Perjalanan (maks 30%)

4 Lain-lain (publikasi, seminar, laporan, lainnya sebutkan)

Jumlah

4.2 Jadwal Penelitian

Jadwal pelaksanaan penelitian dibuat dengan tahapan yang jelas untuk 1 tahun dalam

bentuk bar chart seperti dalam Lampiran 3.

i. DAFTAR PUSTAKA

Daftar Pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun dengan urutan abjad

nama pengarang, tahun penerbitan, judul tulisan, dan sumber atau penerbit. Untuk pustaka

yang berasal dari jurnal ilmiah, perlu juga mencantumkan nama jurnal, volume dan

nomor penerbitan, serta halaman dimana artikel tersebut dimuat. Hanya pustaka

yang dikutip dalam usulan penelitian yang dicantumkan dalam Daftar Pustaka.

j. LAMPIRAN-LAMPIRAN

Lampiran 1. Justifikasi Anggaran Penelitian (Lampiran 4).

Lampiran 2. Susunan organisasi tim peneliti dan pembagian tugas (Lampiran 5).

Lampiran 3. Biodata ketua dan anggota (Lampiran 6).

Lampiran 4. Surat pernyataan ketua peneliti (Lampiran 7).

VI. Seleksi dan Evaluasi Proposal

Seleksi dan evaluasi proposal Penelitian Dosen dilakukan dalam bentuk desk evaluasi.
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Komponen penilaian desk evaluasi proposal menggunakan formulir sebagaimana pada

Lampiran 8.

VII. Pelaksanaan dan Pelaporan

Pelaksanaan Penelitian dipantau dan dievaluasi oleh penilai dari LPPM. Penilaian

pelaksanaan pemantauan dan evaluasi menggunakan formulir sebagaimana pada

Lampiran 9. Setiap peneliti wajib melaporkan pelaksanaan penelitian dengan mengumpulkan

laporan akhir dalam bentuk cetak (hardcopy) dan file (softcopy) dengan format pada

lampiran 10.

Daftar Rujukan:

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Di Perguruan Tinggi
Edisi X Tahun 2015 Direktorat Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat, Direktorat
Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi
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Lampiran 1. Format Halaman Sampul Penelitian Dosen

Nama Rumpun Ilmu* :..........................

USULAN

PENELITIAN DOSEN

Logo STKIP PGRI Sidoarjo

JUDUL PENELITIAN

TIM PENGUSUL

(Nama ketua dan anggota tim, lengkap dengan gelar dan NIDN)

PROGRAM STUDI

STKIP PGRI SIDOARJO
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Bulan Tahun

● Tulis salah satu nama rumpun ilmu (Pendidikan Bahasa Inggris, Pendidikan Matematika,
Pendidikan Sejarah, Pendidikan Guru Sekolah Dasar)

● Warna cover merah untuk pendidikan matematika, kuning untuk pendidikan bahasa Inggris, dan
biru untuk pendidikan sejarah

Lampiran 2. Format Halaman Pengesahan Penelitian Dosen

HALAMAN PENGESAHAN
PENELITIAN DOSEN STKIP PGRI SIDOARJO

Judul Penelitian : ………………………………………………………………
………………………………………………………………

Rumpun Ilmu : ....………………..…..………………………………………
Ketua Peneliti:
a. Nama Lengkap : ………………………………………………………………
b. NIDN : ………………………………………………………………
c. Jabatan Fungsional ……………………………………
d. Program Studi : ………………………………………………………………
e. Nomor HP : ………………………………………………………………
f. Alamat surel (e-mail) : ………………………………………………………………
Anggota Peneliti (1)
a. Nama Lengkap : ………………………………………………………………
b. NIDN : ………………………………………………………………
c. Program Studi : ………………………………………………………………
Anggota Peneliti (2)
a. Nama Lengkap : ………………………………………………………………
b. NIDN : ………………………………………………………………
c. Program Studi : ………………………………………………………………
Biaya Penelitian : Rp. …………….

Mengetahui,
Kota,
tanggal-bulan-tahun

Ketua STKIP PGRI Sidoarjo Ketua Peneliti,

Tanda tangan Tanda tangan
( Nama Lengkap ) ( Nama Lengkap )
NIDN. NIDN.
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Menyetujui,
Kepala LPPM

Tanda tangan
( Nama Lengkap )

NIDN.

8



Lampiran 3. Format Jadwal Kegiatan

No. Jenis Kegiatan Bulan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1. Kegiatan 1

2. Kegiatan 2

3. .....................

4. .....................

5. .....................

6. Kegiatan ke-n
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Lampiran 4. Format Justifikasi Anggaran

1. Honor

Honor
Honor/Jam

(Rp)
Waktu
(jam/minggu)

Jumlah
(Rp)

Ketua
Anggota 1
Anggota 2
Anggota ke n

SUB TOTAL (Rp)

2. Peralatan penunjang

Material
Justifikasi
Pemakaian Kuantitas

Harga
Satuan (Rp)

Harga Peralatan
Penunjang (Rp)

Peralatan penunjang 1
Peralatan penunjang 2
Peralatan penunjang 3
…………..
Peralatan penunjang n

SUB TOTAL (Rp)

3. Bahan Habis Pakai

Material Justifikasi
Pemakaian

Kuantitas Harga
Satuan (Rp)

Biaya (Rp)

Material 1
Material 2
Material 3
…………..
Material n

SUB TOTAL (Rp)

4. Perjalanan

Material Justifikasi
Perjalanan

Kuantitas Harga
Satuan (Rp)

Biaya (Rp)

Perjalanan ke
tempat/kota - A

survei/sampling/dll.

Perjalanan ke
tempat/kota - n

SUB TOTAL (Rp)
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5. Lain-lain

Kegiatan Justifikasi Kuantitas Harga
Satuan (Rp)

Biaya (Rp)

Lain-lain (administrasi,
publikasi, seminar,
laporan, lainnya
sebutkan)

survei/sampling
/dll.

SUB TOTAL (Rp)

TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN (Rp)
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Lampiran 5. Susunan Organisasi Tim Pengusul dan Pembagian Tugas

No Nama/NIDN Instansi
Asal

Bidang
Ilmu

Alokasi Waktu
(jam/minggu)

Uraian Tugas
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Lampiran 6. Format Biodata Ketua/Anggota Tim Peneliti/Pelaksana
A. Identitas Diri
1 Nama Lengkap (dengan gelar)
2 Jenis Kelamin L/P
3 Jabatan Fungsional
4 NIP/NIK/Identitas lainnya
5 NIDN
6 Tempat dan Tanggal Lahir
7 E-mail
9 Nomor Telepon/HP
10 Alamat Kantor
11 Nomor Telepon/Faks
12 Lulusan yang Telah Dihasilkan S-1 = … orang; S-2 = … orang; S-3 = … orang

13. Mata Kuliah yg Diampu

1
2
3
Dst.

B. Riwayat Pendidikan
S-1 S-2 S-3

Nama Perguruan Tinggi

Bidang Ilmu
Tahun Masuk-Lulus
Judul Skripsi/Tesis/Disertasi
Nama Pembimbing/Promotor

C. Pengalaman Penelitian Dalam 5 Tahun Terakhir
(Bukan Skripsi, Tesis, maupun Disertasi)

No. Tahun Judul Penelitian Pendanaan
Sumber Jml (Juta Rp)

1

2

3

Dst.
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D. Pengalaman Pengabdian Kepada Masyarakat dalam 5 Tahun Terakhir

No. Tahun Judul Pengabdian Kepada Masyarakat Pendanaan
Sumber Jml (Juta Rp)

1
2
3

Dst.

E. Publikasi Artikel Ilmiah Dalam Jurnal alam 5 Tahun Terakhir

No. Judul Artikel Ilmiah Nama Jurnal Volume/
Nomor/Tahun

1
2
3

Dst.

F. Pemakalah Seminar Ilmiah (Oral Presentation) dalam 5 Tahun Terakhir

No Nama Pertemuan Ilmiah /
Seminar

Judul Artikel Ilmiah Waktu dan
Tempat

1
2
3
Dst

G. Karya Buku dalam 5 Tahun Terakhir

No Judul Buku Tahun Jumlah
Halaman

Penerbit

1
2
3

Dst.

H. Perolehan HKI dalam 5–10 Tahun Terakhir
No. Judul/Tema HKI Tahun Jenis Nomor P/ID

1
2
3

Dst.
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I. Pengalaman Merumuskan Kebijakan Publik/Rekayasa Sosial Lainnya dalam 5
Tahun Terakhir

No. Judul/Tema/Jenis Rekayasa Sosial Lainnya
yang Telah Diterapkan

Tahun Tempat
Penerapan

Respon
Masyarakat

1
2
3

Dst.

J. Penghargaan dalam 10 tahun Terakhir (dari pemerintah, asosiasi atau institusi
lainnya)

No. Jenis Penghargaan Institusi Pemberi
Penghargaan

Tahun

1
2
3

Dst.

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata dijumpai ketidak-
sesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi.
Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu
persyaratan dalam pengajuan penelitian dosen.

Kota, tanggal-bulan-tahun
Pengusul,

Tanda tangan

( Nama Lengkap )
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Lampiran 7. Format Surat Pernyataan Ketua Peneliti/Pelaksana

SEKOLAH TINGGI KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
STKIP PGRI SIDOARJO

(Izin Penyelenggaraan Dirjen Dikti No : 13575/13576/13577/D/T/K-VII/ 2012)

TERAKREDITASI SK BAN-PT
Alamat : Jl. Jenggala Kotak Pos 149 Kemiri Sidoarjo Telp. (031) 8950181/Faks. (031) 8071354

Website: http://www.stkippgri.ac.id Email: info@stkippgri-sidoarjo.ac.id

SURAT PERNYATAAN KETUA PELITI/PELAKSANA

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : …………………………..
NIDN : …………………………..
Pangkat / Golongan : …………………………..
Jabatan Fungsional : …………………………..

Dengan ini menyatakan bahwa proposal penelitian saya dengan judul:

......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................
yang diusulkan bersifat original dan belum pernah dibiayai oleh lembaga / sumber dana
lain.

Bilamana di kemudian hari ditemukan ketidaksesuaian dengan pernyataan ini, maka
saya bersedia menerima hukuman dikemudian hari atau dituntut dan diproses sesuai
dengan ketentuan yang berlaku dan mengembalikan seluruh biaya penelitian yang sudah
diterima ke STKIP PGRI Sidoarjo.

Demikian pernyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan dengan sebenar-benarnya.

Kota, tanggal-bulan-tahun

Mengetahui, Yang menyatakan,
Ketua Lembaga Penelitian,

Materai 10000

Cap dan tanda tangan Tanda tangan

( Nama Lengkap ) ( Nama Lengkap )

NIDN. NIDN.
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Lampiran 8. Formulir Desk Evaluasi Proposal Penelitian Dosen
FORMULIR DESK EVALUASI PROPOSAL

PENELITIAN DOSEN

Judul Penelitian

Bidang Penelitian Perguruan Tinggi
Program Studi Ketua Peneliti
a. Nama Lengkap
b. NIDN
c. Jabatan Fungsional

Anggota Peneliti
Biaya yang Diusulkan
Biaya yang Disetujui

:
.........................................................................................
........
.......................................................................................
..........
:
.........................................................................................
........
:
.........................................................................................
........
:
.........................................................................................
........

: ..............................................................
: ..............................................................
: ..............................................................
: ........... orang
: Rp. ......................
: Rp. ......................

No Kriteria Penilaian Bobot (%) Skor Nilai

1
Perumusan masalah:
a. Ketajaman perumusan masalah b.
Tujuan Penelitian

25

2

Peluang luaran penelitian:
a. Publikasi ilmiah (artikel)
b. Pengembangan Ipteks-Sosbud c.
Pengayaan Bahan Ajar

25

3 Metode penelitian
- Ketepatan dan kesesuaian metode yang digunakan

25

4

Tinjauan pustaka:
a. Relevansi
b. Kemutakhiran
c. Penyusunan Daftar Pustaka

15

5

Kelayakan penelitian:
a.Kesesuaian waktu
b.Kesesuaian biaya
c. Kesesuaian personalia

10

Jumlah 100

Keterangan : Skor : 1, 2, 3, 5, 6, 7 (1 = Buruk; 2 = Sangat kurang; 3 = Kurang; 5 = Cukup; 6 = Baik; 7 = Sangat baik) ;
Nilai = Bobot x Skor

Komentar Penilai:
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
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Kota, tanggal-bulan-tahun
Penilai,

Tanda tangan
( Nama Lengkap )
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Lampiran 9. Borang Monitoring dan Evaluasi Lapangan Penelitian Dosen

BORANGMONITORING DAN EVALUASI
LAPANGAN PENELITIAN DOSEN

Judul Penelitian : …………………………………………………………
…………………………………………………………

Peneliti Utama : …………………………………………………………
NIDN : …………………………………………………………
Program Studi : …………………………………………………………
Tahun Pelaksanaan Penelitian : .....................................
Biaya yang diusulkan : Rp…………………….
Biaya yang disetujui : Rp. ……………...........

No Komponen Penilaian Keterangan Bobot Skor Nilai

1 Capaian penelitian < 25% 25 – 50% 51 – 75% >75% 30

2 Publikasi Ilmiah jurnal ilmiah
Draft Submitted Accepted Published

30

3 Sebagai pemakalah dalam
pertemuan ilmiah

Draft Terdaftar Sudah
Dilaksanakan

25

raft Terdaftar Granted

Draft Produk Penerapan

Draft Editing Sudah Terbit

Hak Kekayaan Intelektual: paten,
paten sederhana, hak cipta, merek
dagang, rahasia dagang, desain

4 produk industri, indikasi geografis, 5
perlindungan varietas tanaman,
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perlindungan topografi sirkuit
terpadu

5
Produk/Model/Prototip/Desain/

5

Karya seni/ Rekayasa Sosial

6 Bahan Ajar 5

Jumlah 100
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Komentar Pemantau :
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

Kota, tanggal-bulan-tahun

Penilai,

Tanda tangan

( Nama Jelas )

Keterangan:

Skor: 1, 2, 4, 5 (1 = kurang, 2 = cukup, 4 = baik, 5 = sangat baik)
1. Capaian penelitian: Skor 5 = > 75 %, 4 = 51-75 %, 2 = 25-50 %, 1 = < 25 %.
2. Publikasi pada jurnal ilmiah:

Skor 5 = published/accepted, 4 = submitted, 2 = draft/belum ada.
3. Pemakalah pada pertemuan ilmiah lokal:

Skor 5 = sudah dilaksanakan/ terdaftar, 4 = draft, 2 = belum ada.
4. HKI: Skor 5 = granted/terdaftar, 4 = draft, 2 = belum/tidak ada.
5. Produk/Model/Prototype/Desain/Karya seni/ Rekayasa Sosial:

Skor 5 = penerapan/produk, 2 = draft/belum ada.
6. Bahan Ajar: Skor 5 = sudah terbit/proses editing, 4 = draft, 2 = belum/tidak ada.
7. Sertakan barang bukti dari luaran dimaksud.
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Lampiran 10. Format Laporan Akhir

a. Sampul Muka

LAPORAN AKHIR

JUDUL

Ketua/Anggota Tim
(Nama lengkap dan NIDN)

PROGRAM STUDI
STKIP PGRI SIDOARJO

BULAN TAHUN

● Warna cover merah untuk pendidikan matematika, kuning untuk pendidikan bahasa Inggris, biru
untuk pendidikan sejarah, dan hijau untuk PGSD
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b. Format Halaman Pengesahan Laporan

HALAMAN PENGESAHAN

Judul : ………………………………………………………………
Peneliti/Pelaksana
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Jabatan Fungsional : ………………………………………………………………
Program Studi : ………………………………………………………………
Nomor HP : ………………………………………………………………
Alamat surel (e-mail) : ………………………………………………………………
Anggota (1)
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Anggota (2)
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Tahun Pelaksanaan : ……………........
Biaya Keseluruhan : Rp. …………….

Mengetahui, Kota, tanggal-bulan-
tahun

Ketua STKIP PGRI Sidoarjo Ketua,

Tanda tangan Tanda tangan

( Nama Lengkap ) ( Nama Lengkap )
NIDN. NIDN.

Menyetujui,
Ketua LPPM

Cap dan tanda tangan
( Nama Lengkap )

NIDN.
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c. Sistematika Laporan

Laporan Akhir

HALAMAN SAMPUL HALAMAN PENGESAHAN RINGKASAN

PRAKATA DAFTAR ISI DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR DAFTAR LAMPIRAN BAB 1.

PENDAHULUAN

BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA
BAB 3. TUJUAN DAN MANFAAT PENELITIAN

BAB 4. METODE PENELITIAN
BAB 5. HASIL DAN PEMBAHASAN

BAB 6. KESIMPULAN DAN SARAN DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN
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PANDUAN PROGRAM
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

1. Pendahuluan

Lembaga Pengabdian kepada Masyarakat STKIP PGRI Sidoarjo mencoba menerapkan

paradigma dalam program pengabdian kepada masyarakat yang bersifat problem solving,

komprehensif, bermakna, tuntas, dan berkelanjutan (sustainable) dengan sasaran yang

tidak tunggal. Khalayak sasaran program pengabdian kepada masyarakat adalah: 1)

masyarakat yang produktif secara ekonomi (usaha mikro); dan 2) masyarakat yang tidak

produktif secara ekonomi (masyarakat biasa).

Jika sasaran program masyarakat produktif secara ekonomi maka bisa berasal dari kelompok

perajin, nelayan, petani yang setiap anggotanya memiliki karakter produktif secara ekonomis.

Sasaran program untuk masyarakat yang tidak produktif secara ekonomi meliputi

guru-guru sekolah, kelompok karang taruna, kelompok ibu-ibu rumah tangga, kelompok

anak-anak jalanan. Dalam beberapa kasus mungkin diperlukan mitra dalam wujud RT,

dusun atau desa, Puskesmas/Posyandu, Polsek, Kantor Camat atau Kelurahan dan lain

sebagainya.

Jenis permasalahan yang wajib ditangani dalam program pengabdian kepada
masyarakat, khususnya masyarakat produktif secara ekonomi atau calon wirausaha baru
meliputi aspek produksi dan manajemen usaha. Untuk kegiatan yang tidak bermuara pada
aspek ekonomi, wajib mengungkapkan rinci permasalahan dalam aspek utama yang
diprioritaskan untuk diselesaikan.

2. Tujuan

Tujuan program pengabdian kepada masyarakat adalah:
a. membentuk/mengembangkan sekelompok masyarakat yang mandiri secara ekonomi;
b. membantu menciptakan ketentraman, dan kenyamanan dalam kehidupan bermasyarakat;

dan
c. meningkatkan keterampilan berpikir, membaca dan menulis atau keterampilan lain yang

dibutuhkan.

3. Luaran

Luaran program pengabdian kepada masyarakat dapat berupa:
a. jasa;
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b. metode;
c. produk/barang;
d. paten;
e. Publikasi pada Jurnal Pengabdian Kepada Masyarakat Ber-ISSN (Wajib);
f. Publikasi pada Prosiding Seminar Nasioanl atau Internasional

4. Kriteria dan Pengusulan

Kriteria dan persyaratan umum pengusulan program pengabdian kepada masyarakat adalah:

a. jangka waktu pengabdian minimum dua bulan dan maksimum enam tahun;
b. jumlah tim pelaksana maksimum tiga orang untuk dosen; atau
c. jumlah tim pelaksana 1 dosen dengan 1-2 mahasiswa;

d. dana program pengabdian kepada masyarakat maksimum Rp1.500.000,-;

e. tiap pengusul hanya boleh mengusulkan satu usulan pada tahun yang sama, baik sebagai

ketua maupun sebagai anggota; dan

f. proposal pengusulan program pengabdian kepada masyarakat dijilid rangkap 2 (satu untuk

arsip LPPM, satu untuk arsip STKIP PGRI Sidoarjo) dengan warna cover merah untuk

Program Studi Pendidikan Matematika, kuning untuk Program Studi Pendidikan Bahasa

Inggris, dan biru untuk Program Studi Pendidikan Sejarah, kemudian dikumpulkan di

LPPM.

5. Sistematika Usulan Pengabdian Kepada Masyarakat
Usulan program pengabdian kepada masyarakat maksimum berjumlah 20 halaman (tidak

termasuk halaman sampul, halaman pengesahan, dan lampiran), yang ditulis

menggunakan font Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi dan ukuran

kertas A-4 serta mengikuti sistematika sebagai berikut:

a. HALAMAN SAMPUL (Lampiran 1)
b. HALAMAN PENGESAHAN (Lampiran 2)
c. DAFTAR ISI
d. RINGKASAN (maksimum satu halaman)

Kemukakan tujuan dan target khusus yang ingin dicapai serta metode yang akan dipakai

dalam pencapaian tujuan tersebut. Ringkasan harus mampu menguraikan secara

cermat dan singkat tentang rencana kegiatan yang diusulkan dan ditulis dengan jarak satu

spasi.

e. BAB 1 PENDAHULUAN
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Pada bab ini diuraikan analisis situasi yang mencakup hal-hal berikut.
1. Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan

a. Uraikan aspek produksi dan manajemen usaha.
b. Ungkapkan selengkap mungkin termasuk seluruh persoalan yang dihadapi mitra

2. Untuk Masyarakat Calon Pengusaha
a. Jelaskan potensi dan peluang usahanya.
b. Uraian juga dikelompokkan menjadi aspek produksi dan manajemen usaha.
c. Ungkapkan seluruh persoalan keberadaan sumberdaya saat ini.

3. Untuk Masyarakat Umum
a. Jelaskan aspek sosial, budaya, religi, kesehatan, mutu layanan atau

kehidupan bermasyarakat.

b. Ungkapkan seluruh persoalan yang dihadapi saat ini (konflik, sertifikat

tanah, kebutuhan air bersih, premanisme, buta bahasa dan lain-lain).

c. Permasalahan khusus yang dihadapi oleh mitra.
4. Mengacu kepada butir Analisis Situasi, uraikan permasalahan mitra yang mencakup

hal-hal berikut ini.

a. Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan : penentuan permasalahan prioritas

mitra baik produksi maupun manajemen yang disepakati bersama

b. Untuk kelompok calon wirausaha baru : penentuan permasalahan prioritas

mitra baik produksi maupun manajemen untuk berwirausaha yang disepakati

bersama

c. Untuk Masyarakat Umum : nyatakan persoalan prioritas mitra dalam aspek sosial,

budaya, religi, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat.

5. Usahakan permasalahannya bersifat spesifik, konkret serta benar-benar merupakan

permasalahan prioritas mitra.

f. BAB 2. TARGET DAN LUARAN
Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan sesuai dengan rencana kegiatan baik

dalam aspek produksi maupun manajemen usaha (atau dua aspek utama). Jika

luaran berupa produk atau barang atau sertifikat dan sejenisnya, nyatakan juga

spesifikasinya.
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g. BAB 3. METODE PELAKSANAAN
Metode pelaksanaan kegiatan menjelaskan solusi yang ditawarkan untuk mengatasi

permasalahan yang memuat hal-hal berikut ini.

1. Untuk Pengusaha Mikro/Jasa Layanan, penentuan permasalahan prioritas mitra baik

produksi maupun manajemen yang disepakati bersama.

2. Untuk Kelompok Calon Wirausaha Baru, penentuan permasalahan prioritas mitra baik

produksi maupun manajemen untuk berwirausaha yang disepakati bersama.

3. Untuk Masyarakat Umum, nyatakan persoalan prioritas mitra dalam aspek sosial,

budaya, religi, mutu layanan atau kehidupan bermasyarakat.

4. Untuk sekolah (bisa dengan sekolah mitra STKIP PGRI Sidoarjo tempat PPL

mahasiswa STKIP PGRI Sidoarjo), atau di sekolah selain mitra sekolah.

5. Uraikan secara jelas justifikasi pengusul bersama mitra dalam menentukan persoalan

prioritas yang disepakati untuk diselesaikan selama pelaksanaan program

pengabdian kepada masyarakat. Permasalahan bersifat spesifik, konkrit serta

benar-benar merupakan permasalahan prioritas mitra.

6. Uraikan metode pendekatan yang ditawarkan untuk menyelesaikan persoalan

dalam kurun waktu yang sudah ditentukan (untuk mitra usaha mikro atau calon

wirausaha).

7. Uraikan metode pendekatan yang ditawarkan untuk menyelesaikan persoalan sosial,

budaya, religi dan lain-lain yang telah disepakati bersama (untuk mitra masyarakat

non produktif secara ekonomis),

8. Uraikan prosedur kerja untuk mendukung realisasi metode yang ditawarkan,
9. Tuliskan rencana kegiatan yang menunjukkan langkah-langkah solusi atas persoalan

pada kedua aspek utama,

10. Uraikan bagaimana partisipasi mitra dalam pelaksanaan program,
11. Tuliskan jenis luaran yang akan dihasilkan sesuai dengan rencana kegiatan baik dalam

aspek produksi maupun manajemen usaha (atau dua aspek utama), dan

12. Jika luaran berupa produk atau barang atau sertifikat dan sejenisnya, nyatakan juga
spesifikasinya.
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h. BAB 4. BIAYA DAN JADWAL KEGIATAN
4.1 Anggaran Biaya
Justifikasi anggaran disusun secara rinci dan dilampirkan sesuai dengan format

pada Lampiran 6. Ringkasan anggaran biaya yang diajukan dalam bentuk tabel

dengan komponen seperti Tabel 1 berikut:

Tabel 1 Format Ringkasan Anggaran Biaya Program Pengabdian kepada Masyarakat

No Komponen Biaya yang Diusulkan
(Rp)

1 Honorarium (Maks. 30%)
2 Bahan habis pakai dan peralatan
3 Perjalanan (termasuk biaya seminar hasil) (Maks. 30%)
4 Lain-lain: publikasi, laporan, lainnya sebutkan

Jumlah

4.2 Jadwal Kegiatan
Jadwal kegiatan disusun dalam bentuk bar chart untuk rencana pelaksanaan pengabdian

kepada masyarakat yang diajukan dan sesuai dengan format pada Lampiran 7.

j. DAFTAR PUSTAKA
Daftar Pustaka disusun berdasarkan sistem nama dan tahun, dengan urutan abjad

nama pengarang, tahun, judul tulisan, dan sumber. Hanya pustaka yang dikutip dan diacu

dalam usulan pengabdian yang dicantumkan dalam Daftar Pustaka.

k. LAMPIRAN-LAMPIRAN
Lampiran 1. Justifikasi Anggaran Penelitian (Lampiran 6).

Lampiran 2. Biodata Ketua dan Anggota Tim Pengusul yang telah ditandatangani
(Lampiran 8).

6. Sumber Dana Pengabdian Kepada Masyarakat

Sumber dana Pengabdian kepada Masyarakat dapat berasal dari dana internal STKIP PGRI

Sidoarjo.
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7. Seleksi dan Evaluasi Proposal

Seleksi dan evaluasi proposal pengabdian kepada masyarakat dilakukan dalam bentuk

desk evaluasi. Formulir evaluasi proposal dilengkapi dengan komponen penilaiannya

mengacu pada Lampiran 3.

8. Pelaksanaan dan Pelaporan

Pelaksanaan program pengabdian kepada masyarakat akan dipantau dan dievaluasi oleh

penilai internal dari LPPM. Setiap pelaksana wajib melaporkan pelaksanaan pengabdian

dengan terlebih dahulu mencatat semua kegiatan pelaksanaan program pada Buku

Catatan Harian Kegiatan (logbook) sesuai dengan format seperti pada Lampiran 9 dan

mengisi kegiatan harian secara rutin terhitung sejak penandatanganan

perjanjian/Memorandum of Understanding (MoU) dengan Lembaga Pengabdian kepada

Masyarakat STKIP PGRI Sidoarjo. Pada akhir pelaksanaan pengabdian kepada

masyarakat, setiap pelaksana melaporkan kegiatan hasil pengabdian dalam bentuk:

a. Kompilasi luaran pengabdian

b. Buku Catatan Harian Kegiatan (logbook) sesuai dengan format seperti pada

Lampiran 9.

c. Laporan pengabdian kepada masyarakat dalam bentuk cetak (hardcopy) dan file

(softcopy) sesuai dengan format pada lampiran 10.

Daftar Rujukan:

Panduan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Di Perguruan Tinggi
Edisi X Tahun 2015 Direktorat Riset dan Pengabdian kepada Masyarakat, Direktorat
Jenderal Penguatan Riset dan Pengembangan Kementerian Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi
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Lampiran 1. Format Halaman Sampul Program Pengabdian kepada Masyarakat

USULAN PROGRAM

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

JUDUL PROGRAM

Oleh :

Nama Lengkap dan NIDN Ketua Tim Pengusul
Nama Lengkap dan NIDN Anggota Tim Pengusul

PROGRAM STUDI
STKIP PGRI SIDOARJO

BULAN TAHUN

● Warna cover merah untuk pendidikan matematika, kuning untuk pendidikan bahasa Inggris, biru
untuk pendidikan sejarah dan Hijau untuk PGSD.

31



Lampiran 2. Format Halaman Pengesahan

HALAMAN PENGESAHAN

1. Judul : ……………………………………………..
2. Nama Mitra/Sasaran Program : ……………………………………………..
3. Ketua Tim Pengusul
a. Nama : ……………………………………………..
b. NIDN : ……………………………………………..
c. Jabatan/Golongan : ……………………………………………..
d. Program Studi : ……………………………………………..
f. Bidang Keahlian : ……………………………………………..
g. Alamat Rumah/Telp/Faks/surel : ……………………………………………..

4. Anggota Tim Pengusul
a. Jumlah Anggota : Dosen …….....orang,
b. Nama Anggota I/bidang keahlian : …………………/………….....
c. Nama Anggota II/bidang keahlian : …………………/………….....
d. . . . : …………………/………….....
e. Mahasiswa yang terlibat : ………… orang

5. Lokasi Kegiatan/Mitra
a. Wilayah Mitra (Desa/Kecamatan) : ……………………………………………..
b. Kabupaten/Kota : ……………………………………………..
c. Propinsi : ……………………………………………..
d. Jarak PT ke lokasi mitra (Km) : ……………………………………………..

6. Luaran yang dihasilkan : ……………………………………………..
7. Jangka waktu Pelaksanaan : ……. Bulan
8. Biaya Total : Rp. ......................

Mengetahui, Kota, tanggal-bulan-tahun
Ketua STKIP PGRI Sidoarjo Ketua Tim Pengusul

Cap dan tanda tangan tanda tangan
( Nama Lengkap ) ( Nama Lengkap )
NIDN NIDN

Menyetujui,
Ketua LPPM

Cap dan tanda tangan
( Nama Lengkap )

NIDN
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Lampiran 3. Formulir Penilaian Usulan Program Pengabdian kepada Masyarakat
FORMULIR PENILAIAN

USULAN PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Judul Kegiatan : …………………………………………………………
Ketua Tim Pelaksana : …………………………………………………………
NIDN : …………………………………………………………
Program Studi : …………………………………………………………
Jangka Waktu Pelaksanaan : …… bulan
Biaya : Rp…..………………

No Kriteria Skor Bobot Nilai Justifikasi
Penilaian

1 Analisis Situasi (Kondisi eksisting Mitra,
Persoalan yang dihadapi mitra)

25

2 Permasalahan Mitra (Kecocokan
permasalahan dan program serta kompetensi
tim)

20

3 Solusi yang ditawarkan (Ketepatan Metode
pendekatan untuk mengatasi permasalahan,
Rencana kegiatan, kontribusi partisipasi
mitra)

20

4 Target Luaran (Jenis luaran dan
spesifikasinya sesuai kegiatan yang
diusulkan)

15

6
Biaya Pekerjaan Kelayakan Usulan Biaya
(Honorarium (maksimum 30%), Bahan
Habis, Peralatan, Perjalanan, Lain-lain
pengeluaran)

20

Total 100

Keterangan: Skor : 1, 2, 3, 5, 6, 7 (1: sangat buruk sekali; 2: buruk sekali; 3: buruk; 5: baik; 6: baik sekali; 7: istimewa)
Nilai = skor x bobot

Kota, tanggal-bulan-tahun
Penilai,

tanda tangan

( Nama Lengkap )
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Lampiran 4. Formulir Penilaian Pemantauan Program

FORMULIR PENILAIAN PEMANTAUAN
PROGRAM PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

Judul Kegiatan : …………………………………………………………
Ketua Tim Pelaksana : …………………………………………………………
NIDN : …………………………………………………………
Program Studi : …………………………………………………………
Jangka Waktu Pelaksanaan : …… tahun
Biaya : Rp…..………………

No Kriteria Skor Bobot Nilai Justifikasi
Penilaian

1. Mitra Program
Kecocokan Mitra, kontribusi partisipasi
mitra

10

2. Wujud Solusi
Ketepatan metode PPM untuk mengatasi
permasalahan

20

3. Luaran
Mutu luaran dan spesifikasinya sesuai
dengan metode yang diterapkan (aspek
produksi, manajemen atau jasa lainnya)
Dukungan foto dan/atau bukti fisik lainnya

20

4. Tim Pelaksana
Kekompakan Tim, pendistribusian tugas
untuk seluruh anggota, relevansi skill tim,
frekuensi pendampingan

10

5. Biaya
Kewajaran penggunaan dana

15

6. Manfaat Kegiatan
Kepuasan, tingkat kemandirian mitra

25

Total 100

Keterangan: Skor : 1, 2, 3, 5, 6, 7 (1: sangat buruk sekali; 2: buruk sekali; 3: buruk; 5: baik; 6: baik sekali; 7: istimewa)
Nilai = skor x bobot
Rekomendasi Penilai: Layak/Tidak Layak *) presentasi pada Seminar Nasional
*) Coret yang tidak perlu

Kota, tanggal-bulan-tahun
Penilai,

tanda tangan

(Nama Lengkap)
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Lampiran 5. Borang Kegiatan Program Pengabdian kepada Masyarakat

Mitra Kegiatan : …………………………………..
Pendidikan Mitra : - S-3 ……… orang

- S-2 ……… orang
- S-1 ……… orang
- Diploma ……… orang
- SMA……… orang
- SMP ……… orang
- SD ……… orang
- Tidak Berpendidikan ……… orang

Persoalan Mitra: Teknologi, Manajemen,
Sosial-ekonomi, Hukum, Keamanan,
Lainnya (sebutkan yang sesuai)

: …………………………………….

Status Sosial Mitra: Pengusaha Mikro,
Anggota Koperasi, Kelompok
Tani/Nelayan, PKK/Karang Taruna,
Lainnya (sebutkan yang sesuai)

: …………………………………….

Lokasi
Jarak PT ke Lokasi Mitra : ……… km
Sarana transportasi: Angkutan umum,
motor, jalan kaki (sebutkan yang sesuai)

: …………………………………….

Sarana Komunikasi: Telepon, Internet,
Surat, Fax, Tidak ada sarana komunikasi
(sebutkan yang sesuai)

…………………………………….

Identitas
Tim
Jumlah dosen : ……… orang
Jumlah mahasiswa : ……… orang
Gelar akademik Tim : S-3 ……… orang

S-2 ……… orang
S-1 ……… orang
GB ……… orang

Gender : Laki-laki ……… orang
Perempuan ……… orang

Prodi :
Aktivitas
Metode Pelaksanaan Kegiatan:
Penyuluhan/Penyadaran , Pendampingan
Pendidikan, Demplot, Rancang Bangun,
Pelatihan Manajemen Usaha, Pelatihan
Produksi, Pelatihan Administrasi,
Pengobatan, Lainnya (sebutkan yang

: …………………………………….
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sesuai)

Waktu Efektif Pelaksanaan Kegiatan : …….. bulan
Evaluasi Kegiatan
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Keberhasilan : berhasil / gagal*
Indikator Keberhasilan
Keberlanjutan Kegiatan di Mitra : Berlanjut / Berhenti*
Persoalan Masyarakat Mitra Terselesaikan / Tidak terselesaikan*
Biaya Program
LPPM STKIP PGRI Sidoarjo : Rp …………..
Likuiditas Dana Program
a) Tahapan pencairan dana : Mendukung kegiatan / Mengganggu

kelancaran kegiatan di lapangan*
b) Jumlah dana : Tidak Diterima 100% / Diterima

100%*
Kontribusi Mitra
Peran Serta Mitra Dalam Kegiatan: : Aktif / Pasif*

Acuh tak acuh
Kontribusi Pendanaan Menyediakan /Tidak menyediakan*
Peranan Mitra : Objek Kegiatan / Subjek Kegiatan*
Keberlanjutan
Alasan Kelanjutan Kegiatan Mitra : Permintaan Masyarakat / Keputusan

bersama*
Dokumentasi (Foto kegiatan dan Produk)
Produk/kegiatan yang dinilai bermanfaat
dari berbagai perspektif (Sebutkan)

: ……………………………………

Potret permasalahan lain yang terekam : ……………………………………
Luaran program dapat berupa
- Jasa : ……………………………………
- Metode : ……………………………………
- Produk/barang : ……………………………………
- Paten : ……………………………………

* Coret yang tidak perlu
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Lampiran 6. Format Justifikasi Anggaran

1. Honor

Honor
Honor/Jam

(Rp)
Waktu
(jam/minggu)

Jumlah
(Rp)

Ketua
Anggota 1
Anggota 2
Anggota ke n

SUB TOTAL (Rp)

2. Peralatan penunjang

Material
Justifikasi
Pemakaian Kuantitas

Harga
Satuan (Rp)

Harga Peralatan
Penunjang (Rp)

Peralatan penunjang 1
Peralatan penunjang 2
Peralatan penunjang 3
…………..
Peralatan penunjang n

SUB TOTAL (Rp)

3. Bahan Habis Pakai

Material Justifikasi
Pemakaian

Kuantitas Harga
Satuan (Rp)

Biaya (Rp)

Material 1
Material 2
Material 3
…………..
Material n

SUB TOTAL (Rp)

4. Perjalanan

Material Justifikasi
Perjalanan

Kuantitas Harga
Satuan (Rp)

Biaya (Rp)

Perjalanan ke
tempat/kota - A

survei/sampling/dll.

Perjalanan ke
tempat/kota - n

SUB TOTAL (Rp)
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5. Lain-lain

Kegiatan Justifikasi Kuantitas Harga
Satuan (Rp)

Biaya (Rp)

Lain-lain (administrasi,
publikasi, seminar,
laporan, lainnya
sebutkan)

survei/sampling
/dll.

SUB TOTAL (Rp)

TOTAL ANGGARAN YANG DIPERLUKAN (Rp)
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Lampiran 7. Format Jadwal Kegiatan

No. Jenis Kegiatan Bulan

1 2 3 4 5 6

1. Kegiatan 1

2. Kegiatan 2

3. .....................

4. .....................

5. .....................

6. Kegiatan ke-n
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Lampiran 8. Format Biodata Ketua/Anggota Tim Pelaksana
A. Identitas Diri
1 Nama Lengkap (dengan gelar)
2 Jenis Kelamin L/P
3 Jabatan Fungsional
4 NIP/NIK/Identitas lainnya
5 NIDN
6 Tempat dan Tanggal Lahir
7 E-mail
9 Nomor Telepon/HP
10 Alamat Kantor
11 Nomor Telepon/Faks
12 Lulusan yang Telah Dihasilkan S-1 = … orang; S-2 = … orang; S-3 = … orang

13. Mata Kuliah yg Diampu

1
2
3
Dst.

B. Riwayat Pendidikan
S-1 S-2 S-3

Nama Perguruan Tinggi

Bidang Ilmu
Tahun Masuk-Lulus
Judul Skripsi/Tesis/Disertasi
Nama Pembimbing/Promotor

C. Pengalaman Penelitian Dalam 5 Tahun Terakhir
(Bukan Skripsi, Tesis, maupun Disertasi)

No. Tahun Judul Penelitian Pendanaan
Sumber Jml (Juta Rp)

1

2

3

Dst.
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D. Pengalaman Pengabdian Kepada Masyarakat dalam 5 Tahun Terakhir

No. Tahun Judul Pengabdian Kepada Masyarakat Pendanaan
Sumber* Jml (Juta Rp)

1
2
3

Dst.

E. Publikasi Artikel Ilmiah Dalam Jurnal alam 5 Tahun Terakhir

No. Judul Artikel Ilmiah Nama Jurnal Volume/
Nomor/Tahun

1
2
3

Dst.

F. Pemakalah Seminar Ilmiah (Oral Presentation) dalam 5 Tahun Terakhir

No Nama Pertemuan Ilmiah /
Seminar

Judul Artikel Ilmiah Waktu dan
Tempat

1
2
3
Dst

G. Karya Buku dalam 5 Tahun Terakhir

No Judul Buku Tahun Jumlah
Halaman

Penerbit

1
2
3

Dst.

H. Perolehan HKI dalam 5–10 Tahun Terakhir
No. Judul/Tema HKI Tahun Jenis Nomor P/ID

1
2
3

Dst.
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I. Pengalaman Merumuskan Kebijakan Publik/Rekayasa Sosial Lainnya dalam 5
Tahun Terakhir

No. Judul/Tema/Jenis Rekayasa Sosial Lainnya
yang Telah Diterapkan

Tahun Tempat
Penerapan

Respon
Masyarakat

1
2
3

Dst.

J. Penghargaan dalam 10 tahun Terakhir (dari pemerintah, asosiasi atau institusi
lainnya)

No. Jenis Penghargaan Institusi Pemberi
Penghargaan

Tahun

1
2
3

Dst.

Semua data yang saya isikan dan tercantum dalam biodata ini adalah benar dan dapat
dipertanggungjawabkan secara hukum. Apabila di kemudian hari ternyata dijumpai ketidak-
sesuaian dengan kenyataan, saya sanggup menerima sanksi.
Demikian biodata ini saya buat dengan sebenarnya untuk memenuhi salah satu
persyaratan dalam pengajuan dana pengabdian kepada masyarakat.

Kota, tanggal-bulan-tahun
Pengusul,

Tanda tangan

( Nama Lengkap )
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Lampiran 9. Format Catatan Harian (Logbook)

No Tanggal Kegiatan

1 …/…./…… Catatan: …………………………………………………………………

Dokumen Pendukung:

2 …/…./…… Catatan: …………………………………………………………………

Dokumen Pendukung:

3 …/…./…… Catatan: …………………………………………………………………

Dokumen Pendukung:

dst dst Dan seterusnya

Keterangan: hasil yang dicapai pada setiap kegiatan (foto, grafik, tabel, catatan, dokumen,
data dan sebagainya) dilampirkan.
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Lampiran 10. Format Laporan Akhir

a. Sampul Muka

LAPORAN AKHIR

JUDUL

Ketua/Anggota Tim
(Nama lengkap dan NIDN)

PROGRAM STUDI
STKIP PGRI SIDOARJO

BULAN TAHUN

● Warna cover merah untuk pendidikan matematika, kuning untuk pendidikan bahasa Inggris, biru
untuk pendidikan sejarah dan Hijau untuk PGSD
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b. Format Halaman Pengesahan Laporan

HALAMAN PENGESAHAN

Judul : ………………………………………………………………
Pelaksana
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Jabatan Fungsional : ………………………………………………………………
Program Studi : ………………………………………………………………
Nomor HP : ………………………………………………………………
Alamat surel (e-mail) : ………………………………………………………………
Anggota (1)
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Anggota (2)
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Nama Lengkap : ………………………………………………………………
NIDN : ………………………………………………………………
Institusi Mitra (jika ada)
Nama Institusi Mitra : ………………………………………………………………
Alamat : ………………………………………………………………
Penanggung Jawab : ………………………………………………………………
Tahun Pelaksanaan :
Biaya Keseluruhan : Rp. …………….

Mengetahui, Kota, tanggal-bulan-
tahun

Ketua STKIP PGRI Sidoarjo Ketua,

Tanda tangan Tanda tangan

( Nama Lengkap ) ( Nama Lengkap )
NIDN. NIDN.

Menyetujui,
Ketua Lembaga Pengabdian kepada Masyarakat

Cap dan tanda tangan
( Nama Lengkap )

NIDN.
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c. Sistematika Laporan

Laporan Kemajuan Laporan Kemajuan Pengabdian

HALAMAN SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN

RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1. PENDAHULUAN

BAB 2. TINJAUAN PUSTAKA
BAB 3. TUJUAN DAN MANFAAT

PENELITIAN

BAB 4. METODE PELAKSANAAN
BAB 5. HASIL DAN PEMBAHASAN

BAB 6. KESIMPULAN DAN SARAN

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN
- instrumen
- personalia tenaga peneliti beserta

kualifikasinya

- HKI dan publikasi

HALAMAN SAMPUL

HALAMAN PENGESAHAN

RINGKASAN

PRAKATA

DAFTAR ISI

DAFTAR TABEL

DAFTAR GAMBAR

DAFTAR LAMPIRAN

BAB 1. PENDAHULUAN

BAB 2. TARGET DAN LUARAN

BAB 3. METODE PELAKSANAAN

BAB 4. HASIL DAN PEMBAHASAN

BAB 5. KESIMPULAN DAN SARAN

DAFTAR PUSTAKA

LAMPIRAN
- instrumen
- personalia tenaga pelaksana beserta

kualifikasinya

- HKI dan publikasi (jika disyaratkan)
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